Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych

Dane rzeczowe Dane kontaktowe

nazwa administratora PPHU Genesis Druk

imie, nazwisko Inspektora Ochrony Danych Tomasz Krzeszewski
iod@genesisdruk.pl

1 Grupa / zakres: pracownicy UWAGI

rodzaj danych imie dane zwykte (art. 4
osobowych do nazwisko RODO)
przetwarzania pesel

data urodzenia

miejsce urodzenia

wiek

adres zameldowania

adres korespondencyjny
wyksztatcenie (poziom)
wyksztatcenie (kierunek)

zawod

numer telefonu

adres poczty elektronicznej

staz pracy

historia zatrudnienia

liczba dzieci i ich wiek

liczba przepracowanych godzin i dni z
rozrdznieniem na dni powszednie, soboty i
dni wolne od pracy

rodzaj danych
osobowych do
przetwarzania

dane dotyczace stanu zdrowia zdrowia

szczegllne kategorie
danych (art. 9 RODO)
dane wymagane
przepisami prawa pracy —
badania wstepne i
okresowe (BHP)

cel przetwarzania
danych

stosunek zatrudnienia, wykonania dzieta —
realizacja obowigzkow wynikajgcych z
przepisOw prawa

odbiorca, ktéremu
moga zostac
przekazane dane
osobowe

pracownicy biurowi na podstawie
upowaznienia

podmiot zewnetrzy do realizacji obowigzkéw
wynikajgcych z przepiséw prawa w zakresie
kard i ptac na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych

ujawnienie danych osobowych operatorom
Swiadczacym ustugi pocztowe, kurierskie i
pokrewne, w szczegélnosci: Furgonetka
Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig Sp.
k., Poczta Polska, DPD, DHL, GLS, UPS.

zgodnie z Polityka
bezpieczenstwa

zewnetrzny podmiot
przetwarzajacy dane
zgodnie z Polityka
bezpieczenstwa

odbiorca danych
osobowych zgodnie z art.
4 pkt 9 RODO —nie
wymaga sie odrebne;j
umowy




0golny opis Srodkéw
organizacyjnych i
technicznych dla
zapewnienia
bezpieczenstwa
danych (art. 32 RODO)

Pomieszczenia, w ktérych przechowywane i przetwarzane sg dane
osobowe zabezpieczone s3 przed dostepem oséb nieposiadajgcych
stosownych upowaznied. W pomieszczeniach tych przebywac¢ mogga osoby
nieupowaznione wyfgcznie w obecnosci oséb upowaznionych do
przetwarzania danych gdy dane osobowe s3 przez osoby upowaznione
zabezpieczane osobiscie. Na terenie biura stosowany jest monitoring
wizyjny w celu zapewnienia poufnosci danych.

Sprzet komputerowy, na ktérym przetwarzane sy dane osobowe,
zabezpieczony jest silnym hastem logowania sktadajgcym sie co najmniej
tacznie z 8 liter i cyfr. Dostep do komputerdw, na ktérych przetwarzane sg
dane osobowe jest zabezpieczony sprzetowo przed dostepem
niepowotanym zaréwno z sieci wewnetrznej jak i rozlegtej.

Przesytanie danych osobowych drogg elektroniczng ogranicza sie do
danych niezbednych do realizacji obowigzkédw wynikajacych z przepiséow
prawa, w szczegélnosci realizacji obowigzkéw kadrowych i ptacowych.
Korespondencje elektroniczng prowadzi sie wytgcznie na adresy poczty
uprzednio potwierdzone. W przypadku przesytania danych podlegajacych
szczegoblnej kontroli — szczegdlne kategorie danych (art. 9. RODO) stosuje
sie szyfrowanie zatgcznikédw zawierajgcych dane osobowe kluczem co
najmniej AES 256.

Komputery przenosne, na ktérych przetwarza sie dane osobowe
wykorzystywane poza siedzibg przenoszone sg w stanie wytgczonym i
uniemozliwiajgcym dostep osdb nieupowaznionych.

Podmioty, ktérym powierzono do przetwarzania dane osobowe na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych zobowigzane s3
stosowac sie co najmniej do wyzej opisanych zasad z wytgczeniem
stosowania monitoringu wizyjnego, ktéry majg obowigzek zastgpi¢ w
przypadku jego braku inng formg skutecznego zabezpieczenia.

przekazywanie danych
do panstwa trzeciego

dane nie sg przekazywane

planowany termin niezwtocznie po ustaniu, rozwigzaniu, o ile przepisy prawa nie
usuniecia danych wygasnieciu stosunku pracy, albo stosunku stanowig inaczej, w takim
réwnowaznego, albo rozwigzaniu lub przypadku nie pdzniej niz
wygasnieciu umowy, jednak nie pdzniej niz jeden miesigc po okresie
jeden miesiac po zdarzeniu wymaganym przepisami
prawa
2 Grupa / zakres: ubiegajacy sie o prace, UWAGI
osoby rekrutowane do pracy lub
wspotpracy
rodzaj danych imie dane zwykte (art. 4
osobowych do nazwisko RODO)
przetwarzania pesel

data urodzenia

miejsce urodzenia

wiek

adres zameldowania

adres korespondencyjny
wyksztatcenie (poziom)
wyksztatcenie (kierunek)
zawod

numer telefonu

adres poczty elektronicznej




staz pracy
historia zatrudnienia

rodzaj danych
osobowych do
przetwarzania

dane dotyczace stanu zdrowia zdrowia

szczegblne kategorie
danych (art. 9 RODO)
dane wymagane

przepisami prawa pracy —

badania wstepne (BHP)

cel przetwarzania
danych

nawigzanie stosunku zatrudnienia,
wykonania dzieta — realizacja obowigzkéw
wynikajgcych z przepisdw prawa

odbiorca, ktéremu
moga zostac
przekazane dane
osobowe

pracownicy biurowi na podstawie
upowaznienia

ujawnienie danych osobowych operatorom
Swiadczgcym ustugi pocztowe, kurierskie i
pokrewne, w szczegblnosci: Furgonetka
Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig Sp.
k., Poczta Polska, DPD, DHL, GLS, UPS.

zgodnie z Polityka
bezpieczenstwa

odbiorca danych
osobowych zgodnie z art.
4 pkt 9 RODO — nie
wymaga sie odrebne;j
umowy

ogolny opis srodkéw
organizacyjnych i
technicznych dla
zapewnienia
bezpieczenstwa
danych (art. 32 RODO)

Pomieszczenia, w ktérych przechowywane i
przetwarzane s3 dane osobowe
zabezpieczone sg przed dostepem o0séb
nieposiadajgcych stosownych upowaznien.
W pomieszczeniach tych przebywa¢ moga
osoby  nieupowaznione  wytgcznie w
obecnosci  oséb  upowaznionych  do
przetwarzania danych gdy dane osobowe sg
przez osoby upowaznione zabezpieczane
osobiscie. Na terenie biura stosowany jest

monitoring wizyjny w celu zapewnienia
poufnosci danych.

Sprzet komputerowy, na ktorym
przetwarzane s3 dane osobowe,

zabezpieczony jest silnym hastem logowania
sktadajgcym sie co najmniej tagcznie z 8 liter i
cyfr. Dostep do komputeréw, na ktérych
przetwarzane s dane osobowe jest
zabezpieczony sprzetowo przed dostepem
niepowotanym zaréwno z sieci wewnetrznej
jak i rozlegtej.

Przesytanie  danych
elektroniczng ogranicza

osobowych  drogg
sie do danych

niezbednych do realizacji obowigzkow
wynikajgcych  z  przepisdbw prawa, w
szczegolnosci realizacji obowigzkéw

kadrowych i pfacowych. Korespondencje
elektroniczng prowadzi sie wytacznie na
adresy poczty uprzednio potwierdzone. W
przypadku przesytania danych podlegajacych
szczegblnej kontroli — szczegdlne kategorie
danych (art. 9. RODO) stosuje sie szyfrowanie
zatgcznikdow zawierajgcych dane osobowe
kluczem co najmniej AES 256.




Komputery przenosne, na ktdrych przetwarza
sie dane osobowe wykorzystywane poza
siedzibg przenoszone sg w stanie wytgczonym
i uniemozliwiajagcym dostep 0s6b
nieupowaznionych.

Podmioty, ktérym powierzono do
przetwarzania dane osobowe na podstawie
umowy powierzenia przetwarzania danych
zobowigzane sg stosowac sie co najmniej do
wyzej opisanych zasad z wytgczeniem
stosowania monitoringu wizyjnego, ktéry
majg obowigzek zastgpi¢ w przypadku jego
braku inng formga skutecznego
zabezpieczenia.

przekazywanie danych
do panistwa trzeciego

dane nie sg przekazywane

planowany termin
usuniecia danych

w  przypadku oceny zgtoszenia jako
przydatnej, pozostajg jako dane
przechowywane do zakoriczenia dziatalnosci
albo do czasu uznania za nieprzydatne

w przypadku oceny zgtoszenia jako
nieprzydatne, dane niszczone sg w sposob
bezpieczny niezwiocznie, nie pdiniej niz
nastepnego dnia roboczego po dokonaniu
oceny przydatnosci

3

Grupa / zakres: kontrahenci

UWAGI

rodzaj danych
osobowych do
przetwarzania

imie

nazwisko

numer telefonu

adres poczty elektronicznej

dane zwykte (art. 4
RODO)

cel przetwarzania
danych

zawarcie i realizacja umowy

odbiorca, ktéremu
moga zostac
przekazane dane
osobowe

pracownicy biurowi na podstawie
upowaznienia

ujawnienie danych osobowych operatorom
Swiadczgcym ustugi pocztowe, kurierskie i
pokrewne, w szczegdélnosci: Furgonetka
Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig Sp.
k., Poczta Polska, DPD, DHL, GLS, UPS.

zgodnie z Polityka
bezpieczenstwa

odbiorca danych
osobowych zgodnie z art.
4 pkt 9 RODO — nie
wymaga sie odrebne;j
umowy

0golny opis Srodkow
organizacyjnych i
technicznych dla
zapewnienia
bezpieczenstwa
danych (art. 32 RODO)

Pomieszczenia, w ktérych przechowywane i
przetwarzane s3 dane osobowe
zabezpieczone sg przed dostepem oséb
nieposiadajgcych stosownych upowaznien.
W pomieszczeniach tych przebywaé moga
osoby  nieupowaznione  wytgcznie w
obecnosci  oséb  upowaznionych  do
przetwarzania danych gdy dane osobowe s3
przez osoby upowaznione zabezpieczane
osobiscie. Na terenie biura stosowany jest
monitoring wizyjny w celu zapewnienia
poufnosci danych.




Sprzet komputerowy, na ktorym
przetwarzane s3 dane osobowe,
zabezpieczony jest silnym hastem logowania
sktadajgcym sie co najmniej tgcznie z 8 liter i
cyfr. Dostep do komputeréw, na ktérych
przetwarzane sg dane osobowe jest
zabezpieczony sprzetowo przed dostepem
niepowotanym zaréwno z sieci wewnetrznej
jak i rozlegtej.

Przesytanie danych osobowych droga
elektroniczng ogranicza sie do danych
niezbednych do realizacji obowigzkow
wynikajgcych  z  zawieranych  umodw.
Korespondencje elektroniczng prowadzi sie
wytgcznie na adresy poczty uprzednio
potwierdzone.

Komputery przenosne, na ktorych przetwarza
sie dane osobowe wykorzystywane poza
siedzibg przenoszone sg w stanie wytgczonym
i uniemozliwiajagcym dostep 0s6b
nieupowaznionych.

przekazywanie danych
do panstwa trzeciego

dane nie sg przekazywane

planowany termin
usuniecia danych

nie dotyczy

dane przechowywane s3
do cekow
marketingowych




